
 

 

บนัทึกข้อความ 
 

 

สว่นราชการ

......................................................................................................................................................... 

ที่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

วนัที…่…….…….…....................................……..….…….….…..…… 

เร่ือง รายงานขอความเหน็ชอบการจดัซือ้จดัจา้งตามหนงัสอืด่วนทีสุ่ด ที ่กค (กวจ) 0405.2/ว119 

เรียน    ผูอ้ านวยการวทิยาลยัเทคนิคพะเยา 

 

 ดว้ย (แผนก/งาน)      ได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 

ภายใตโ้ครงการ “      ” จ านวน รายการ เป็นจ านวน

เงนิทัง้สิน้    บาท (     )  

 ทัง้นี้ การด าเนินการจดัซือ้จดัจา้งดงักล่าว เป็นการด าเนินการตามหนงัสอืด่วนทีสุ่ด ที ่กค (กวจ) 

๐๔๐๕.๒/ว๑๑๙ ลงวนัที่ ๗ มนีาคม ๒๕๖๑ เรื่อง แนวทางการปฏิบตัิในการด าเนินการจดัหาพสัดุที่

เกีย่วกบัค่าใชจ่้ายในการบรหิารงาน ค่าใชจ่้ายในการฝึกอบรม การจดังาน และการประชุมของหน่วยงาน 

โดยเบกิจ่ายจากเงนิงบประมาณ     แผนงาน   

   งาน/กจิกรรม           หมวด         

      . 

 ซึง่ไดด้ าเนินการจดัซือ้จดัจา้งเสรจ็เรยีบรอ้ย โดยมรีายละเอยีดหลกัฐานการจดัซือ้จดัจา้งดงันี้ 

 1. ค่า            จ านวน          

รายการ  

เป็นจ านวนเงนิ                       บาท จากรา้น            . 

ตามหลกัฐานการจดัซือ้จดัจา้งเป็น ใบสง่ของ/ใบแจง้หนี้/ใบเสรจ็รบัเงนิ  เล่มที ่  เลขที ่   

ลงวนัที ่      

 ทัง้นี้การด าเนินการจดัซื้อจดัจา้งดงักล่าว เป็นการด าเนินการตามหนังสอืด่วนทีสุ่ด ที ่กค (กวจ) 

0405.2/ว 119 ลงวนัที ่7 มนีาคม 2561 เรื่อง แนวทางการปฏบิตัใินการด าเนินการจดัหาพสัดุทีเ่กี่ยวกบั

ค่าใชจ่้ายในการบรหิารงาน ค่าใชจ่้ายในการฝึกอบรม การจดังาน และการประชุมของหน่วยงานของรฐั      

ตามตาราง 1 ล าดบัที ่   

ตวัอย่างรายงานขอความ
เหน็ชอบ 



   
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความ เหน็ชอบ และใหถ้อืรายงานน้ีเป็นหลกัฐานการตรวจ

รบัพสัดุ   โดยอนุโลม 

 

 

 

                 ลงชื่อ.......................................... เจา้หน้าที่

ผูร้บัผดิชอบ 

              (..........................................)  

              .........../................/.............. 

 

เรียน หวัหน้าหน่วยงาน......................................... 

        โปรดพจิารณา 

        1. ใหค้วามเหน็ชอบการจดัซือ้/จดัจา้งดงักล่าวขา้งตน้ 

        2. อนุมตัใิหจ่้ายเงนิจ านวน    บาท (           .) 

จากเงนิงบประมาณ      
                

 

                 ลงชื่อ..........................................  

              (..........................................)  

              .........../................/.............. 

                                                (หวัหน้าเจา้หน้าที ่หรอืหน่วยงานการเงนิแลว้แต่ความเหมาะสม) 
 

 

  เหน็ชอบ อนุมตัเิบกิจ่าย 
  ไม่เหน็ชอบ เพราะ       
 
                 ลงชื่อ..........................................  

              (..........................................)  

              .........../................/.............. 

                                                           หวัหน้าหน่วยงานของรฐัหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจ 


